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A MAGYAR ÉPÍTŐMŰVÉSZEK SZÖVETSÉGE 

pályázatot hirdet 

titkár 

munkakör betöltésére.  

A közalkalmazotti jogviszony időtartama: 

Határozatlan alkalmazotti jogviszony. 

Foglalkoztatás jellege:  

Teljes munkaidő. 

A munkavégzés helye: 

Budapest, 1088 Budapest, Ötpacsirta utca 2.  

A munkakörbe tartozó, illetve a vezetői megbízással járó lényeges feladatok: 

Titkársági feladatok, pályázatírás, adminisztrációs irodai háttérmunka ellátása, a 

Szövetség rendezvényeinek megszervezése, kapcsolattartás. 

Illetmény és juttatások: 

Megállapodás szerint. 

Pályázati feltételek: 

 felsőfokú képesítés 

 számítógépes felhasználói ismeretek 

 pályázatírói tapasztalat 

 3 év szakmai gyakorlat 

 bizonyított, aktív angol nyelvtudás 

 büntetlen előélet 



 

2 

 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

 titkárságvezetői tapasztalat 

 szakirányú képesítés 

 jó kommunikációs készség 

 proaktivitás 

 önálló munkavégzésre való képesség 

 további nyelvismeret 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

 fényképes szakmai önéletrajz 

 motivációs levél 

 iskolai végzettséget igazoló dokumentumok másolata 

 nyelvvizsga-bizonyítvány(ok) másolata 

 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány (alkalmazás esetén) 

A munkakör betölthetőségének időpontja: 

A munkakör legkorábban a pályázatok elbírálását követően azonnal betölthető. 

 A pályázat benyújtásának határideje: 

2016. augusztus 15. 

A pályázatok benyújtásának módja: 

Elektronikusan a titkar@meszorg.hu e-mail címre. 

A pályázat elbírálásának határideje: 

2016. szeptember 15. 
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